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1. 로그인 및 홈 
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1) 로그인 화면 

1 . 로 그 인  및  홈  

1 

2 

아이디 / 비밀번호 
 - 아이디 비밀번호를 입력합니다. 

1 

Login to your Account 
 - Login to Your Account 클릭하여 로그인 합니다. 

2 
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2) 홈 화면 

1 . 로 그 인  및  홈  

2 

3 

상단 메뉴 
 - 쪽지 : 읽지 않은 쪽지 개수를 출력합니다. 클릭 시 쪽지 화면으로 이동합니다.  
 - 홈페이지로이동 : 시장경제교육원 홈페이지로 이동합니다. 
 - 매뉴얼 다운로드 : 매뉴얼(pdf)를 다운로드 합니다. 
 - 로그아웃 : 클릭 시 로그아웃 됩니다. 

2 

좌측메뉴 
 - 좌측 메뉴를 접었다 폈다 할 수 있습니다. 

3 

1 

홈화면  
 - 고객사관리자는 로그인 시 소속된 회사의 수강생 목록이 바로 출력됩니다. 

1 



2. 교육운영 
- 성적처리 
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1) 목록, 상세 

2 . 교 육 운 영 - 성 적 처 리  

강좌명 : 성적처리 상세페이지로 이동합니다. 1 

1 

3 

평가항목 
 - 진도율을 포함한 각 평가항목은 100점 만점으로 환산하여 출력합니다. 

3 

SMS/쪽지  
 - 메시지 발송 팝업이 출력됩니다. 선택한 사용자에게 메시지(SMS/메일/쪽지)로 입력한 내용이 발송됩니다. 

4 

4 
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2) 출석 

2 . 교 육 운 영 - 성 적 처 리  

OFF출결관리 : 오프라인 수업 출결관리 팝업이 출력됩니다. 1 

상세이력 : 개인별 출결이력조회 페이지로 이동합니다.  2 

1 

3 

4 5 

회차선택 : 오프라인 수업을 선택합니다. 3 

입실/퇴실 시간 : 교육운영>출석인증 페이지에서 입력한 입실, 퇴실 시간을 출력합니다. 4 

출석/결석 : 입실/퇴실 시간이 입력되어 있을 경우 출석으로 자동 입력됩니다. (수정가능) 5 

6 

학습시간 : 페이지가 다수 일 경우 내용을 펼쳐 각 페이지 시간을 확인할 수 있습니다.   6 

7 

상태 : 관리자가 출결을 변경한 경우 출석인정 팝업으로 정정일과 사유를 확인할 수 있습니다. 7 

2 
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3) 진행평가/최종평가 

2 . 교 육 운 영 - 성 적 처 리  

1 

회차선택 
 - 진행평가의 경우 여러 개 생성할 수 있으며 각 평가를 
   선택합니다. 

1 

총점 
 - 각 응시자들의 시험 상세결과를 확인할 수 있습니다. 

2 

재응시 
 - 정상적으로 시험을 제출하지 않은 응시자들은 재응시 
    할 수 있도록 처리가 가능합니다. 
 

3 

2 

3 

점수 
 - 정답 여부에 따라 점수가 자동 부여됩니다. 
 - 점수를 수정할 수 있으며 각 문제별로 저장을 클릭해야 
   점수가 저장됩니다. 

4 

4 
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4) 과제 

2 . 교 육 운 영 - 성 적 처 리  

1 

점수 : 개별 과제제출 내용 팝업을 출력합니다. 1 

첨삭 : 피드백을 입력할 경우 “O” 로 처리됩니다. 2 

일괄다운로드 : 첨부파일들을 일괄 다운로드 합니다. 3 

일괄평가  
 - 선택한 교육생의 점수 및 피드백을 일괄적으로 입력합니다.  
 - 피드백은 1번 등록하면 수정할 수 없으며 복사/붙여넣기를 사용할 수 없습니다. 

4 

개별 과제제출 내용  
 - 다음 버튼을 클릭하면 현재 작성중인 교육생의 점수와 피드백이 저장되며 다음 교육생 과제로 이동합니다.` 
 - 피드백은 1번 등록하면 수정할 수 없으며 복사/붙여넣기를 사용할 수 없습니다. 

5 

2 

3 

5 4 

4 
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5) 토론 

2 . 교 육 운 영 - 성 적 처 리  

참여 : 해당 토론에 게시글을 남긴 횟수를 체크합니다. 1 

점수 : 개별 평가 팝업을 출력합니다. 2 

일괄평가 : 선택한 교육생의 점수 및 피드백을 일괄적으로 입력합니다.  3 

개별 평가  
- 다음 버튼을 클릭하면 현재 작성중인 교육생의 점수와 피드백이 저장되며 다음 교육생 토론으로 이동합니다. 

4 

1 2 

3 

4 



3. 커뮤니케이션 
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1) 강의실게시판 

3 . 커 뮤 니 케 이 션  

1 

게시글등록/제목 : 게시글 등록/수정 화면으로 이동합니다. 1 

1 
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2) 쪽지 

3 . 커 뮤 니 케 이 션  

열람 : 해당 쪽지 열람 여부를 확인할 수 있습니다. 열람한 쪽지는    로 체크됩니다. 1 

제목 : 쪽지 상세화면으로 이동합니다. 상세화면에서 발송인에게 답장을 발송하거나 삭제할 수 있습니다.  2 

1 

쪽지발송 : 쪽지 발송화면으로 이동합니다. 3 

열람 : 내가 발송한 쪽지를 읽은 회원 수를 확인할 수 있습니다. 열람 수/발송 수 로 표기합니다. 4 

제목 : 쪽지 상세화면으로 이동합니다. 5 

쪽지발송 : 쪽지 발송화면으로 이동합니다. 6 

2 

3 

4 5 

6 

받는사람  
 - 강좌별 발송 : 선택한 강좌의 수강생들에게 전체 메시지  
   발송을 할 수 있습니다. 
 - 개별 발송 : 개별로 발송할 대상을 수신대상 검색 버튼을  
    이용하여 검색 및 선택하여 발송할 수 있습니다. 

7 

7 



주소 | 서울시 구로구 디지털로 33길 우림 E-Biz 센터 1차 14층 1403호 
TEL  | 070-4352-3642 
FAX | 02-2108-3098 


